MIiLLi KUTUPHANE HiZMETLERINDEN YARARLANILMASINDA UYGULANACAK USUL VE ESASLAR HAKKINDA
YONETMELIK

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yoénetmeligin amacy, kullanic1 ve arastrmacilarm Milli Kiitiiphane hizmetlerinden yararlanmasinda uygulanacak usul ve
esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 — (1) Bu Yonetmelik, Milli Kiitiiphane hizmetlerinden yararlamlmasmda uygulanacak usul ve esaslara iliskin hitkkiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yo6netmelik; 23/3/1950 tarihli ve 5632 sayih Milli Kiitiiphane Kurulusu Hakkinda Kanunun 2nci maddesi ve Ek 1 inci
maddesi ile 25/9/1986 tarihli ve 86/11038 sayili Bakanlar Kurulu Karari ile kabul edilen Kamu Kurum ve Kuruluglarma Ait Eserlerden Faydalanma
Usul ve Esaslart Hakkinda Tiizik’e dayanilarak hazirlanmugtr.

Tanimlar

MADDE 4 — (1) Bu Yonetmelikte gecen;

a) Bakanlk: Kiiltiir ve Turizm Bakanhgm,

b) Baskanlik: Milli Kiittiphane Baskanhgini,

¢) Kullanict: Milli Kiitiiphanede bulunan mekanlar ile Milli Kiitliphane koleksiyonunda bulunan materyallerden yararlanmak ya da arastirma,
calisma veya etkinlik yapmak isteyen gercek veya tiizel kisileri,

¢) Kitiiphane: Milli Kiitiiphaneyi,

d) Materyal: Milli Kiitiiphane koleksiyonunda bulunan kitap, brosiir, biilten, siireli yaym, yazma ve nadir eser, takvim, mikrofilm, mikrofis, disk,
disket, CD, DVD, plak, video kaset, ses kaseti, atlas, harita, pul, para, resim, tablo, fotograf, graviir,kupiir, roprodiiksiyon, rozet, el ilani, pankart, figiir,
afis ve kartpostal gibi malzemeleri,

e) Mekan: Yararlanilan salon, bolim veya hizmet alanlarm,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Kiitiiphane Hizmetinden Yararlanma ve Denetim

Kiitiiphane den yararlanabilecek kisiler

MADDE 5 - (1) Kiitiiphanecilik hizmetlerinde kullanilan mekanlardan;

a) Akademisyenler,

b) Kamu ¢alisanlar1 ve emeklileri,

¢) Bir meslek odas1 veya baroya kayith meslek sahipleri,

¢) Yazih veya gorsel basm mensuplari,

d) Universite ve yitksekokul &grencileri veya mezunlart,

e) Ozirlifler Idaresi Baskanligmca verilen gérme 6ziirlii kimlik kartma veya tam tesekkiillii hastanelerden alinan ve gdrme oziirlii oldugunu
belgeleyen saglik raporuna sahip gérme engelliler,

yararlanabilir.

(2) Kiitiiphaneden yabanci uyruklu arastrmacilar da yararlanabilir. Ancak, yabanci uyruklu arastrmacilarm kiitiiphaneden yararlanmasy;, Kamu
Kurum ve Kuruluglarma Ait Eserlerden Faydalanma Usul ve Esaslar1 Hakkinda Tiiziik geregi Baskanlik¢a arastrma yapabilecekleri konusunda verilen
olumlu goriis ve izine baghdir.

(3) Tiirkiye’deki tiniversitelerde 6grenim goren yabanci uyrukiu 6grenciler, Tiirkiye Cumhuriyeti vatandasi olan dgrencilere uygulanan kurallara
tabidir.

Kiitiiphaneye girmek icin giris kart1 veya yazih izin alinmasi

MADDE 6 — (1) Kiitiiphaneden yararlanmak isteyen kullanicilar girig karti veya Baskanliktan yazili izin almak zorundadir.

(2) Giris kart1 almak isteyen kisinin, kiitiiphaneye gelerek kayit bolimiine bagvurmasi, bagh oldugu kurum veya kurulustan alinmis kimlik belgesini
gostererek, kullanict giris formunu doldurup imzalamasi gerekir. Bagvuran kisinin dijital fotograf makinesi ile fotografi ¢ekilerek, kullanic1 barkod
numarast ile bu fotografini igeren giris kart1 kendisine teslim edilir.

(3) Uyelik kosullarmi tasmmadigi halde kiitiiphaneden yararlanmak isteyen kisilerin Baskanhga yazil olarak basvurmalari gerekmektedir.
Bagvurular1 Bagkanlik¢a uygun gériilen kigilere durumlarma uygun giris kartt verilir.

(4) Kitiiphanedeki konferans salonu, yunus emre toplanti salonu ve sergi salonu gibi mekanlarda diizenlenen kiiltiirel, bilimsel ve sanatsal
etkinliklerden yararlanmak i¢in giris kart1 veya yazili izin almmasi gerekmez. Ancak bu salonlarda kiiltiirel, bilimsel ve sanatsal etkinlik diizenlenmesi,
Kiiltiir ve Turizm Bakanligmmn iznine baghdir.

Giris kartlarmin tiirleri, gecerlilik siireleri ve kullanilmasi

MADDE 7 — (1) Giris kartlarmm tiirleri ve gecerlilik stireleri asagida belirtiimektedir.

a) Stiresiz giris kartr: Akademisyenler, kamu ¢alisanlar1 ve emeklileri, bir meslek odasi veya Baroya kayith meslek sahipleri, yazih veya gorsel
basm mensuplart ile gorme engellilerine verilir.

b) Streli giris kartt: Siireli giris kart1 belli bir siire igerisinde gecerli olup siirenin bitiminde yenilenmedigi veya kullanim stiresi uzatimadigi takdirde
gecerliligini yitirir. Bu giris kartlar1 asagida belirtilmektedir.

1) Yillk giris kartr: Universite ve yitksekokul &grencileri ile mezunlarma verilir.

2) Aylik giris karti: Dilekge ile Bagkanliga basvuran ve bagvurulari Bagkanlik¢a uygun goriilen kisilere verilir.

3) Giinliik giris kart:: Sadece bir giinliigiine ve bir ay icerisinde bir defaya mahsus olmak tizere verilir.

(2) Girig karti sahibinden bagkasi kullanamaz.

(3) Giris kart1 okutulmadan elektronik turnike sisteminden gecilemez, salon ve yer numarasi ayirtilamaz.

(4) Baskanlik¢a elektronik kullanim sisteminde bir degisiklik yapilmas1 halinde giris kartlari yenilenir.

(5) Kaybedilen giris kartmm yenilenebilmesi i¢in kiitliphaneye basvurulmasi ve kartm kayboldugunun gazete ilami gibi yollarla belgelenmesi
gerekir.

Kiitiiphaneye giris ve cikislarin denetlenmesi

MADDE 8 — (1) Kiitiiphane binasmmn, malzemelerinin, arag-gereclerinin ve kiitliphane materyallerinin korunmasi ile kullanicilar, ziyaretgiler ve
personelin giivenliginin saglanmasi amaciyla kiitiiphaneye giris ve ¢ikislar elektronik turnike sistemi ve kapal devre kameralarla denetlenir.

(2) Tlgili mevzuata gore sug sayilan arag-gere¢ veya malzemelerin kiitiiphanede kullandmasmm énlenmesi amaciyla kullanicilarm beraberlerinde



getirdikleri poset veya canta gibi esyalar x-ray cthazindan gecirilir ve gerektiginde gorevli personel taratindan kontrol edilir.

(3) Kitiiphaneye bavul veya koli gibi biiyiik tasmma esyalari ile girilemez. Baskanhgm izni olmadan fotograf makinesi ve kamera gibi kaydedici
veya gortintiileyici araglar ile girilemez ve ¢ekim yapilamaz. Bu gibi esya ve cihazlar, kontrol edildikten sonra ve ¢ikista teslim edilmek tizere kiitiiphane
girisindeki giivenlik birimine birakilr.

(4) Kiitiiphaneye girenler, ayrilirken yaninda bulundurdugu kitap, stireli yaym ve benzeri materyali kiitiiphaneye ait olup olmadigmm denetimi i¢in
gorevli personele gostermek zorundadir.

UCUNCU BOLUM
Kiitiiphane Hizmetlerinden Yararlanma Usulleri

Kiitiiphane icinde uyulmasi gereken kurallar

MADDE 9 — (1) Kullanicilarm kiitiiphanede uymasi gereken kurallar asagida belirtilmektedir.

a) Kafeterya digmda higbir yerde yemek yenilemez, ¢cay ve benzeri igecek icilemez.

b) Okuma salonlarmda yiiksek sesle konusulamaz, cep telefonu ile goriisiilemez.

¢) Okuma salonlar1 ve kullanictya kapal alanlarda cep telefonlarmm fotograf ve video ¢ekme veya ses kaydetme fonksiyonlari kullanilamaz.

¢) Okuma salonlarinda grup ¢alismasi yapilamaz.

d) Tasmabilir bilgisayarlar Bagkanlikca belirtilen alanlar disinda kullamlamaz.

¢) Turnikede sistemin verdigi yer numarah koltuktan baskasma oturulamaz.

f) Higbir kiitiiphane materyali bina disma ¢ikarlamaz.

Kiitiiphane hizmetlerinden yararlanma usulii

MADDE 10 — (1) Kullanicilarm, kiitiiphaneye girerken uymasi gereken kurallar asagida belirtiimektedir.

a) Giris kart1 elektronik turnike sistemine okutulur.

b) Elektronik turnike sisteminde, yararlanilacak materyal tiiriine gore, materyalin hizmete sunuldugu salon veya boliim se¢ilir.

¢) Elektronik turnike sistemi tarafindan verilen fiste belirtilen salon veya bolime gegilir.

¢) Secilen salon veya boliimdeki koltuklar numaralandirilmss ise, elektronik turnike sistemi tarafindan verilen fiste belirtilen yere oturulur.

(2) Kiitiiphaneye gelen kullanicilarin materyal talep ederken veya kullanirken uymasi gereken kurallar asagida belirtilmektedir.

a) Gerek duyulursa gorevli personele damsilarak, kart kataloglarda veya cevrimici katalogda (bilgisayar terminalleri) aranan materyale iliskin
tarama yapilr.

b) Tarama sonucunda belirlenen materyallere ait bibliyografik bilgiler materyal istek figlerine tam ve dogru olarak aktarilir.

¢) Doldurulan materyal istek formlar1 banko veya depo gorevlilerine verilir. Bir defada en ¢ok kag materyal talebinde bulunulabilecegi ve bir
giinde en ¢ok kag defa talepte bulunulabilecegi materyalin tiiriine, niteligine ve yararlanabilecegi salona veya boliime gore degisir.

¢) Banko veya depo gorevlileri tarafindan ¢ikarilan materyal, giris kart1 gérevliye verilerek teslim almir ve elektronik turnike sistemi tarafindan
verilen veya gorevlilerce gosterilen yerde arastrma veya ¢alisma yapilr.

d) Materyale zarar veya hasar vermemeye azami 6zen gosterilir.

e) Materyal, fotokopi veya mikrofilm ¢ekimi gibi islemler haricinde salon digma ¢ikarillamaz,

f) Arastrma veya ¢alisma bittiginde materyal, banko veya depo gorevlisine teslim edilir.

(3) Depolardan materyal ¢ikariimasi hafta ici her giin 09:30-12:00 ve 13:30-17:00 saatleri arasinda miimkiindiir. Bu saatler digmda okuyucular,
faydalanmak istedikleri kitap ve siireli yaymlar1 pazartesi-cuma giinleri en ge¢ 16:30'a kadar kiitliphaneye bizzat gelerek veya e-posta géndererek
ayrtabilirler. Ayirtma islemlerinde materyale ait bibliyografik bilgilerin tam ve dogru olarak belirtilmesi gerekir. Kitaplarm ayirtiimasi iglemlerinde varsa
cilt bilgisi; gazete ve dergi gibi siireli yaymlarn ayrtiimasi islemlerinde ise yil, ay, giin veya cilt ve say1 bilgileri mutlaka belirtilir.

(4) 5/12/1951 tarihli ve 5846 sayih Fikir ve Sanat Eserleri Kanununun 38 inci maddesinde sayilan haller disinda ticari amagla fotokopi ve benzeri
¢ogaltma yapilamaz. Yerli ve yabanci arastrmacilarm, tiniversitelerin ve diger bilimsel kuruluslarm mikrofilm istekleri mikrofilm boliimii tarafindan
karsilanr. Mikrofim istekleri, Kamu Kurum ve Kuruluslarma Ait Eserlerden Faydalanma Usul ve Esaslari Hakkinda Tiizik hikiimlerine gore
karsilanir.

(5) Kiitiiphaneye gelen kullanicilar kiitiiphane materyallerinden sadece kiitiiphane igerisinde ve bu Y o6netmelik hiikiimleri gergevesinde
yararlanabilir.

(6) Kiitiiphane materyalinden kiitiphane dismda yararlanilmasma iligkin usul ve esaslar Bakanlik¢a ¢ikarilacak bir yonerge ile belirlenir.

(7) Gorme engelli kullanicilar, materyal teslim tutanagi diizenlenmek ve gérme engelli oldugunu belgelemek kaydiyla sesli kitaplari on giin siireyle
6diing alabilir.

Kiitiiphanecilik hizmetinde kullamlan mekanlardan yararlanma

MADDE 11 — (Degisik:RG-1/8/2013-28725)

(1) Kiitiiphane ulusal ve dini bayramlar ile genel tatil giinleri disinda hizmete agiktir. Kiitiiphanenin hizmete agik oldugu giinlere iligkin ¢alisma
saatleri ile fotokopi ve kafeterya hizmetlerine iligkin siireler Bakanlik tarafindan belirlenir ve kullanicilara duyurulur.

(2) Bir defada en ¢ok ii¢ materyal olmak iizere bir giinde en ¢ok alti materyal talebinde bulunulabilen, akademik aragtrma yapanlar ve
akademisyenler i¢in talep miktarmm iki katma kadar artirilabilecegi mekanlar salon, boliim ve hizmet alanlar sunlardir;

a) Adnan Otitken okuma salonu: Basma kitaplardan yararlanihr.

b) Dr. Miijgan Cunbur okuma salonu: Basma kitaplardan yararlanilir.

¢) Siireli yaymlar okuma salonu: Gazete ve dergi gibi siireli yaymlardan yararlandir. Siireli yaymlar okuma salonunda ciltli gazetelerden fotokopi
¢ekilemez, ancak mikrofilm boliimiinde ticreti karsiigmda kopyasi alnir. Ayrica, Baskanligm izni ile uygun gériilen alanda kullanici tarafindan fotograf
makinesi veya kamera ile goriintii almabilir. Ciltlenmemis durumda olan gazete ve dergilerden ancak hafta i¢i mesai saatleri igerisinde yararlanilabilir.
Elektronik ortama veya mikrofilme aktarilmis siireli yaymlar okuyucuya verilemez.

(3) Bir defada en ¢ok ka¢ materyal talebinde bulunabilecegi ve bir giinde en ¢ok ka¢ defa talepte bulunabilecegi, materyalin tiiriine ve niteligine
gore degigen salon ve boliimler agagida belirtiimektedir.

a) Ibn-i Sina el yazmasi ve nadir eserler okuma salonu: Koleksiyonda bulunan el yazmasi, nadir eserler ve Arap harfli Tiirkge kitaplardan
yararlanili. Bu salondaki materyallerin korunmasi hususunda gorevlilerin uyarilarma uyulmas: zorunludur. Yazma eserlerden ¢ogaltma yapilamaz,
ancak mikrofilminden veya elektronik ortama aktarilmig goriintiilerinden yararlanilabilir. Dijital ortama aktarilan, teknik islemleri tamamlanmamis veya
yipranmus kitap ve belgeler kullaniciya verilemez.

b) Danisma kaynaklar1 salonu: Koleksiyonda bulunan ansiklopedi, sézliik ve bibliyografya gibi danigma kaynaklarndan yararlamilir. Bu salondaki
danigma kaynaklari yalnizca salon gorevlisine kimlik birakimak suretiyle kiitiiphane i¢inde fotokopi ¢ektirmek amaciyla salon digma ¢ikarilabilir.

¢) Kitap dis1 materyaller boliimii: Koleksiyonda bulunan disk, disket, CD, DVD, plak, atlas, harita, pul, para, resim, fotografkupiir,
roprodiiksiyon, el ilani, figiir, afis ve kartpostal gibi kitap dis1 materyallerden yararlaniir. Tablo, figiir, heykel ve tezhip tiirindeki materyallerden
yararlanmak veya koleksiyondaki kitap dis1 materyalleri herhangi bir teknikle ¢ogaltmak, kopyasim veya goriintii kaydim almak icin Baskanlktan yazih
izin almak gerekir.



¢) Miizik dinleme salonu: Bu salondan, ses ve goriintii kayitlarmi izleme ve dinleme amaciyla yararlanilir.

d) Konusan kitaplk ve gorme engelliler hizmet merkezi: Gérme engelli kullanicilar i¢in kiitliphanedeki dijital kayit stiidyosunda tiretilen veya
cesitli yollarla saglanan sesli eserler hizmete sunulur. Bu hizmetten yararlanmak i¢in, Aile ve Sosyal Politikalar Bakanhgnca verilen gorme engelli
kimlik kart1 veya tam tesekkiillii hastanelerden alnan gérme engelli oldugunu belgeleyen saglk raporu ibraz edilmesi gerekir.

e) Atatiirk belgeligi: Mustafa Kemal Atatiirk ve Cumhuriyet tarihine dair materyal ve belgeler hizmete sunulur.

f) Interaktif salon: Abone olunan bilgi bankalarindan, veri tabanlarindan ve internetten yararlanilan salondur.

g) Mikrofilm okuma salonu: Koleksiyonda bulunan mikrofilmlerden ve elektronik ortama aktarilan yazma ve nadir eserler ile stireli yaymlara ait
DVD'lerden yararlanilan bolimdiir. Ayrica, ciltli gazetelerin elektronik ortamda goriintiileri almabilir.

§) Cok amach c¢alisma salonlart: Akademisyenler ile Baskanlktan izin alan kisi veya gruplarm ozel galisma veya toplantt amaciyla
yararlanabildikleri salonlardir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Cezai hiikiimler
MADDE 12 — (1) Bu Yonetmelikte belirtilen hitkiimlere aykiri olarak;
a) Giris kart1 alinrken yanls veya eksik beyanda bulunuldugunun anlagiimasi,
b) Kendisine ait olmayan giris karti ile kiitiphaneye girme tesebbiisiinde bulunulmasi veya girildiginin anlagiimas,
¢) Kiitiiphanenin kullanimma yonelik ilke ve esaslara uyulmamasi nedeniyle yapilacak uyarilarm dikkate almmamasi,
¢) Kiitiiphanenin ¢alisma disiplin ve diizenine aykir1 davraniglar gosterilmesi,
halinde gorevli personel tarafindan giris kartma el konulur.
(2) El konulan giris kart1 bir tutanak ile Bagkanhga iletilir. Baskanlik onay ile giris kart1 bir yil siireyle iptal edilir. Girig kart1 bir yil stireyle iptal
edilen kullanicilarin kartlari, aym durumu tekrar etmeleri halinde 5 yiligma, ikinci kez ayni durumu tekrar etmeleri halinde ise siiresiz olarak iptal edilir.
(3) Hizmete sunulan her ¢esit materyalin veya arag-gerecin kaybolmasma ya da kirilip bozulmasma sebep olan kullanicilar ile adlarma salon
tahsis edilen kuruluglarm materyal ve malzemelere vermis olduklar1 zararlar hakkinda, 28/12/2006 tarihli ve 2006/11545 sayih Bakanlar Kurulu Karari
ile yiirtirlige konulan Tagmir Mal Y 6netmeligi hitkiimleri uygulanir.
Yiiriirliikkte n kaldirlan yone tmelik
MADDE 13- (l) Bu Yonetmelik ile 9/11/2002 tarihli ve 24931 sayih ResmiGazete’de yaymlanan Milli Kiitiiphane Kullanici Hizmetleri

Yonetmeligi ytrtirlikten kaldirdmstir.
Yiiriirliik
MADDE 14 — (1) Bu Yoénetmelik yaymu tarihinde yiiriirkige girer.
Yiiriitme

MADDE 15 — (1) Bu Yoénetmelik hitkiimlerini Kiiltiir ve Turizm Bakam yiirtitiir.
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